
 

 

 

PRÍLOHA K INFORMÁCIÁM O SPRACÚVANÍ OSOBNÝCH ÚDAJOV, 

POSKYTOVANÝCH PODĽA § 13 NARIADENIA 

REGISTRATÚRNY PLÁN 

 

A - Agenda riadenia a činnosti 

A01 Regulačná politika úradu A 10 

A02 Príkazy predsedu, služobné predpisy A 10 

A03 Zápisnice a materiály z porád vedenia úradu A 10 

A04 Správa o činnosti úradu A 10 

A06 Korešpondencia predsedu úradu (vzorky A)  5 

A08 II. - stupňové odvolania predsedu úradu (vzorky A)  10 

A09 Žiadosti o sprístupnenie informácií  5 

A13 Informácie, odborné stanoviská, vyjadrenia, usmernenia  3 

 
B - Rozhodnutia úradu (po uplynutí doby, na ktorú boli vydané) 

B01 Cenové rozhodnutia  10 

B02 Rozhodnutia OZE (obnoviteľné zdroje energie)  10 

B03 Rozhodnutia KVET (kombinovaná výroba elektriny a tepla)  10 

B04 Povolenie na podnikanie  10 

B05 Oznámenia o výkone činností  10 

B06 Iné rozhodnutia úradu  10 

B07 Povolenia, oprávnenia a potvrdenia (po ukončení regulovanej činnosti)  5 

 
C - Kontrolná činnosť 

C01 Výsledné materiály z kontrol vykonaných úradom  10 

C02 Sťažnosti, petície, podnety občanov (vzorky A)  3 

C03 Vnútorný audit v rámci úradu  5 

C04 Kontrola kompetentných orgánov – vonkajšia kontrola úradu A 10 

 
D - Agenda ľudských zdrojov 

D01 Výberové konanie do štátnej služby  3 

D02 Dohody o mimopracovnej činnosti, dohody o vykonaní práce  50 

D07 Evidencia dochádzky zamestnancov  3 

D08 Kolektívne zmluvy A 10 

D04 Osobné spisy zamestnancov VS (od dátumu narodenia)  70 

D05 Osobné spisy zamestnancov ŠS  

(po ukončení štátnozamestnaneckého pomeru) 

 50 
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E - Ekonomická, mzdová a hospodárska agenda 

E01 Rozpočet a rozpočtové opatrenia - ročné A 10 

E03 Účtovná závierka ročná A 10 

E04 Účtovná agenda  5 

E05 Účtovný rozvrh  5 

E06 Pokladničné záznamy  5 

E07 Bankové výpisy (vrátane dodávateľských faktúr)  10 

E09 Pohľadávky (vrátane pokút)  5 

E10 Mzdové listy  50 

E11 Mzdová agenda  10 

E12 Štatistické výkazy a prehľady miezd  10 

E13 Pracovná neschopnosť, materská dovolenka  10 

E14 Odvody a hlásenia, odvody daní zo závislej činnosti  10 

E16 Evidenčné listy o dobe zamestnania   50 

E17 Vyhlásenia na zdanenie príjmov  10 

E18 Autoprevádzka  5 

E20 Škodová komisia, záznamy a rozhodnutia likvidačnej a škodovej komisie  10 

E21 Vyraďovanie a likvidácia hmotného majetku komisiou  5 

E23 Evidencia majetku  5 

E24 Dokumentácia k verejnému obstarávaniu  10 

E26   ZPC a TPC (Zahraničné a tuzemské pracovné cesty)  5 

 
F - Medzinárodná spolupráca 

F02 Rokovanie so zahraničnými partnermi, podklady a záznamy z rokovaní  5 

F07 Korešpondencia s medzinárodnými inštitúciami  5 

 
G - Legislatívno právna agenda 

G01 Medzirezortné pripomienkové konanie  3 

G02 Súdne spory a prokuratúra  10 

G04 Rozhodnutia v správnom konaní a podklady pre rozhodnutia  10 

G05 Vlastná legislatívna činnosť A 10 

 
H - Všeobecná časť 

H01 Bežná korešpondencia  5 

H04 Korešpondencia s ústrednými a inými orgánmi štátnej správy  5 

H07 Tlačové správy, tlačové konferencie, styk s médiami  3 

H08 Pozvánky  1 
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I - Agenda správy registratúry 

I01 Centrálny registratúrny denník úradu A 10 

I03 Vyraďovacie konanie (návrh na vyradenie, rozhodnutie MV SR – SNA) A 10 

I04 Preberanie spisov do registratúrneho strediska  5 

I05 Archívna dokumentácia - odovzdanie do SNA A 10 

I06 Výpožičky, reverzy, nazerania a odpisy  3 

 
J - Agenda BOZP a PO 

J01 Pracovné úrazy (smrteľné) A 10 

J02 Pracovné úrazy (ostatné)  10 

J03 Školenia zamestnancov (BOZP a PO)  5 

J04 Kontrola dodržiavania predpisov (zápisy)  5 

J05 Požiarna kniha a evidencia požiarov  10 

 
K - Agenda Regulačnej rady 

K02 Zápisnice a materiály z rokovaní RR A 10 

K05 II. - stupňové rozhodnutie RR (vzorky A)  10 

 


