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Postup uradu pri uplatiovani zakona ¢. 211/2000 Z. z.

Urad je povinnou osobou podla zikona & 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe
k informéacidam a o zmene a doplneni niektorych zédkonov (zdkon o slobode informéacii)
v zneni neskor$ich predpisov (d’alej len ,,zékon o slobode informécii‘).

Vo veci vybavovania podanych ziadosti o spristupnenie informacii podl'a zakona o slobode
informacii za rad kona kanceléaria predsedu ako prvostupiiovy organ pre vybavovanie
ziadosti.

Spristupnovanie informacii na zaklade Ziadosti

Urad plni tlohu povinnej osoby voé&i fyzickym a pravnickym osobam (d’alej len
»Zzladatel*), ktoré si uplatnia svoje pravo na informdcie ziadostou o spristupnenie
informacie podl'a zdkona o slobode informécii (d’alej len ,,ziadost™).

Kazdy ziadatel ma pravo na spristupnenie informacii bez preukazania pravneho alebo
in¢ho dévodu alebo zaujmu, pre ktory o informaciu poziadal.

Kazdy ziadatel ma pravo na pristup k informaciam, ktoré ma turad k dispozicii, okrem
pripadov obmedzenia pristupu k informaciam, alebo ich nespristupnenia, resp. zamedzenia
pristupu k informacidm v pripadoch, uréenych inymi vSeobecne zéviznymi pravnymi
predpismi.

Ziadatel' podava ziadost' pisomne, uUstne, elektronickou postou alebo inym technicky

vykonatel'nym spdsobom.

O Ziadosti, ktora je podana ustne, vykona zamestnanec kancelarie predsedu, ktory za tirad
ziadost prijima, zdznam na formulari podl'a prilohy €. 1 sluZobného predpisu €. 09/2023.

Doslou ziadostou je ziadost' dorucend posStou, elektronickou poStou alebo podanou
ziadatelom osobne priamo v podatelni. Ziadostou podanou na trade je aj spisand Gstna
ziadost’, alebo inym technicky vykonate'nym spdsobom podana Ziadost'.

Telefonicky uplatnena Zziadost' nespifia predpisané naleZitosti ziadosti podla zakona
o slobode informacii, nakol'ko nie je mozné preukéazat, ze bola Ziadatelom podana
a nasledne uradom prijata a vybavena. Preto ju Grad nevybavuje.

Kazd4 dosla ziadost’ alebo ziadost’ podand na tirade sa zaeviduje v podatelni.

Podatelnia prideli zaevidovanu Ziadost’ na vybavenie kancelarii predsedu eSte v ten isty den
k jej vybaveniu.
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Za vybavenie a evidovanie ziadosti v zmysle zdkona o slobode informacii, ako aj
dodrzanie lehot stanovenych na vybavenie zZiadosti v prvostupiiovom konani zodpoveda
kancelaria predsedu, priCom rozhoduje o spdsobe a rozsahu spristupnenia informacii,
primerane k druhu a charakteru pozadovanej informacie. Rovnako zodpoveda
pri spristupiiovani informdacii aj za dodrzanie procesného a formalneho postupu podla
zakona o slobode informacii.

Vsetky pisomnosti a rozhodnutia, ktoré sa tykaju vybavenia ziadosti v prvostupiiovom
spravnom konani rozhoduje/podpisuje riaditel’ kancelarie predsedu.

Kancelaria predsedu rozhoduje aj o tom, Ze informacia bude ziadatel'ovi spristupnena
bezplatne. Uhrada nakladov za spristupnenie informacii je uréena sadzobnikom podla
prilohy &. 2 sluzobného predpisu &. 09/2023. Uhradu nakladov za spristupnenie informacii
urad nemusi voci ziadatel'ovi uplatnit’.

Odvolanie proti prvostupnovému rozhodnutiu

Odvolanie proti rozhodnutiu prvostupnového organu vo veci vybavenia ziadosti (d’alej len
,odvolanie*) prijima kancelaria predsedu.

Ak po preskimani odvolania prvostupnovy organ nemdze odvolaniu v plnom rozsahu
vyhoviet, postipi prisluSni originalnu spisovii dokumentéciu, spolu s vyhotovenym
pisomnym stanoviskom k odvolaniu, odvolaciemu organu.

Odvolacim organom proti prvostupnovému rozhodnutiu je predseda.
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