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Clanok 1
Uvodné ustanovenia

Urad pre regulaciu sietovych odvetvi (dalej len ,,urad*) vydava sluzobny predpis o postupe
uradu pri uplatiiovani zakona ¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informacidm
a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov (zakon o slobode informacii) v zneni neskorsich
predpisov (d’alej len ,,zdkon o slobode informacii®). Sluzobny predpis o zabezpecCeni
slobodného pristupu k informaciam na ziadost' v podmienkach tradu sa vydava podla
zakona zakon o slobode informacii.

Utelom sluzobného predpisu je zabezpelenie plnenia ustanoveni zékona o slobode
informadcii a suvisiacich pravnych predpisov v podmienkach tradu, predovsetkym upravu
postupu jednotlivych organizaénych zloziek uradu pri spristupnovani informacii
na ziadost'.

Clanok 2
Povinna osoba

Urad je povinnou osobou podl'a zékona o slobode informécii.

Urad je, podl'a zakona o slobode informacii, povinny zverejiiovat’ vietky informécie, ktoré
ma k dispozicii. V pripade, ak st pravnym poriadkom vymedzené informacie, ktoré nie je
mozné spristupnit, urad takéto informacie nespristupni ani podl'a zékona o slobode
informacii.

Vo veci vybavovania podanych ziadosti o spristupnenie informacii podl'a zékona o slobode
informacii za trad kona kancelaria predsedu ako prvostupniovy organ pre vybavovanie
ziadosti.

Povinnosti tradu, pri ochraiiovani utajovanych skuto¢nosti, ochrane osobnosti a osobnych
udajov a ostatnych informacii urenych vo vSeobecne zaviznych pravnych predpisoch
obmedzujucich alebo zamedzujucich pristup k informaciam, plnia pri uplatiiovani zakona
0 slobode informacii vSetci zamestnanci a vedlici zamestnanci.

Clanok 3
Povinné zverejiiovanie informacii

Urad, podl'a zakona o slobode informacii, je povinny zverejiiovat vietky informécie, ktoré
ma K dispozicii.
Rozsah informacii, ktoré je urad povinny zverejnovat, je definovany predovsetkym

Vv prislusnych ustanoveniach zakona o slobode informaécii a v inych vSeobecne zavdznych
pravnych predpisoch.
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Vo veci povinného zverejiiovania informacii (informacie, ktoré sa nezverejiiuju podla
Clanku 4) kona prisluny organizaény utvar a za plnenie zodpoveda vediici zamestnanec
vecne prislusného organizacného utvaru. PrisluSnost’ organiza¢ného utvaru je dana
obsahom informacie. V pripade sporov organiza¢nych ttvarov 0 prislusnost’ rozhoduje
kancelaria predsedu.

Urad dalej zverejiiuje informacie ako su: materidly a dokumenty programového,
koncepcného a strategického charakteru, navrhované pravne normy na medzirezortné
pripomienkové konanie alebo verejnu konzultaciu, pripadne iné informécie, na zaklade
predchadzajticeho rozhodnutia predsedu.

Clanok 4
Spristupiiovanie informacii na zédklade Ziadosti

Urad plni tlohu povinnej osoby voéi fyzickym a pravnickym osobam (d’alej len
,ziadatel™), ktoré si uplatnia svoje pravo na informacie Ziadostou o spristupnenie
informdcie podla zdkona o slobode informacii (d’alej len ,,ziadost™).

Kazdy Ziadatel ma pravo na spristupnenie informacii bez preukdzania pravneho alebo
in¢ho dovodu alebo zédujmu, pre ktory o informéciu poziadal.

Kazdy ziadatel’ ma pravo na pristup k informaciam, ktoré ma urad k dispozicii, okrem
pripadov obmedzenia pristupu k informaciam, alebo ich nespristupnenia, resp. zamedzenia
pristupu k informaciam v pripadoch, uréenych inymi vSeobecne zavdznymi pravnymi
predpismi.

Ziadatel' podava ziadost pisomne, Ustne, faxom, elektronickou postou alebo inym
technicky vykonatelnym sposobom.

O ziadosti, ktora je podana tstne, vykona zamestnanec kancelérie predsedu, ktory za urad
ziadost’ prijima, zdznam na formulari podla prilohy €. 1 tohto sluzobného predpisu.

Doslou ziadost'ou je Ziadost” doru¢ena postou, faxom, elektronickou postou alebo podanou
ziadatelom osobne priamo v podatelni. Ziadostou podanou na tirade je aj spisana tstna
ziadost', alebo inym technicky vykonate'nym sposobom podané ziadost'.

Telefonicky uplatnend Ziadost' nespliia predpisané naleZitosti Ziadosti podla zikona
o slobode informécii, nakol'ko nie je mozné preukazat, Zze bola Ziadatelom podana
a nasledne iradom prijata a vybavena. Preto ju urad nevybavuje.

Kazda dosla ziadost’ alebo Ziadost’ podana na tirade sa zaeviduje v podatel’ni.

Kedze ziadost’ mbze byt’ podand na akomkol'vek organizacnom tutvare tiradu, zamestnanci
uradu st povinni bezodkladne im doru¢enu Ziadost’ zaslat/preposlat’ podatel'ni na jej riadne
zaevidovanie a nasledné pridelenie kancelarii predsedu. Rovnako zamestnanec kancelarie
predsedu zasle do podate'ne na riadne zaevidovanie aj ustnu ziadost, o ktorej spisal
zaznam na ur¢enom formulari.
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10.

11.

12.

13.

14.

Podatel'na prideli zaevidovanu ziadost’ na vybavenie kancelarii predsedu este v ten isty den
k jej vybaveniu.

Za vybavenie aecvidovanie Ziadosti v zmysle zakona o slobode informacii, ako aj
dodrzanie lehot stanovenych na vybavenie ziadosti v prvostupiiovom konani zodpoveda
kancelaria predsedu, priCom rozhoduje o spdsobe a rozsahu spristupnenia informaécii,
primerane k druhu a charakteru pozadovanej informacie. Rovnako zodpoveda
pri spristupfiovani informacii aj za dodrzanie procesného a formalneho postupu podla
zakona o slobode informaécii.

Vsetky pisomnosti a rozhodnutia, ktoré sa tykaju vybavenia ziadosti v prvostupiiovom
spravnom konani rozhoduje/podpisuje riaditel’ kancelarie predsedu.

Kancelaria predsedu rozhoduje aj o tom, ze informdacia bude ziadatel'ovi spristupnena
bezplatne. Uhrada nékladov za spristupnenie informacii je uréena sadzobnikom podla
prilohy &. 2 tohto sluzobného predpisu. Uhradu nakladov za spristupnenie informécii irad
nemusi voci ziadatel'ovi uplatnit’.

Kompletny spis so ziadostou sa ukladd u zamestnanca kancelérie predsedu povereného
na vybavovanie Ziadosti. Spis musi obsahovat’ vSetky originalne pisomnosti tykajuce sa
vybavovanej ziadosti. VSetky pisomnosti zalozené v spise musia byt oznacené Cislom
Z registratirneho dennika zdznamov.

Clanok 5
Sucinnost’ organizaénych utvarov pri vybavovani Ziadosti

Kancelaria predsedu moze poziadat prisluSny organizacny utvar o sucinnost
pri vybavovani Ziadosti.

V takejto ziadosti o suéinnost’ ur¢i rozsah, spdsob alehotu na podanie odpovede
a predloZzenie poZadovanych informacii (dokumentov) od organizaéného utvaru.
Za uplnost, spravnost’ a dodrzanie lehoty zodpoveda veduci zamestnanec doZiadaného
organiza¢ného utvaru.

Vedici zamestnanec vecne prislusného organizacného utvaru, ktory disponuje
pozadovanymi informaciami je povinny zabezpeCit, aby bola kancelarii predsedu
poskytnutd sucinnost’ a kanceldriou predsedu v stanovenom termine jej boli predlozené
pozadované podklady, poskytnuté odborné stanoviska a vyjadrenia.

Clanok 6
Odvolanie proti prvostupiiovému rozhodnutiu

Odvolanie proti rozhodnutiu prvostupnového organu vo veci vybavenia ziadosti (dalej len
,odvolanie®) prijima kancelaria predsedu.
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Ak po preskimani odvolania prvostupniovy organ nemdze odvolaniu v plnom rozsahu
vyhoviet, postipi prislusni origindlnu spisovi dokumentéiciu, spolu s vyhotovenym
pisomnym stanoviskom k odvolaniu, odvolaciemu organu.

Odvolacim organom proti prvostupfiovému rozhodnutiu je predseda.

Clanok 7
Zavereéné ustanovenia

Sluzobny predpis je zavdzny pre vsetkych zamestnancov.
Veduci zamestnanci st povinni zabezpecovat’ jeho dodrziavanie.

Tymto sluzobnym predpisom sa rusi sluzobny predpis ¢. 1/2013, ktorym sa vydava smernica
o spristupiiovani, zverejiiovani a opakovanom pouziti informéacii Uradu pre regulaciu
sietovych odvetvi podla zdkona ¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informaciam
a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorSich predpisov a sluZobny predpis
¢. 2/2013, ktorym sa vydava metodicky pokyn na zabezpecenie postupu podla sluzobného
predpisu, ktorym sa vydava smernica ¢. 1/2013 o spristupiiovani, zverejiilovani a opakovanom
pouziti informacii uradu podl'a zakona ¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informéciam
a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov.

Sluzobny predpis nadobtida ti¢innost’ 24.05.2023.

V Bratislave dna 23.05.2023

Andrej Jurisv. r.
predseda

priloha ¢. 1 - zdznam o prijati Gstnej Ziadosti o spristupnenie informacii podla zdkona

¢. 211/2000 Z. z. (vzor)

priloha ¢. 2 - sadzobnik uhrad nékladov za spristupnenie informacii podla zikona

¢. 211/2000 Z. z.



